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Informazioni personali 
 

Cognome/Nome LATTANZI FEDERICA 

Indirizzo 43, Via Ettore Pinelli – 00124 - Roma, Italia 

Telefono 338.36.57.188   

E-mail alice.meletta@gmail.com 

Cittadinanza Italiana 

Data di nascita 17/06/1972 

Sesso Femmina  
  

Settore professionale Settore EDUCAZIONE e FORMAZIONE, SERVIZI SOCIALI e RELAZIONE di AIUTO 

 

Esperienza professionale 

 

  

Lavoro o posizione ricoperti COORDINATRICE SERVIZI EDUCATIVI 0-6 Anni 
 

Principali attività e responsabilità Il Coordinatore Pedagogico svolge il ruolo di Responsabile dell’organizzazione gestionale del Nido o 
Struttura Educativa, elabora le ipotesi pedagogiche, le strategie metodologiche di intervento 
educativo, le fasi di inserimento degli utenti, i piani educativi personalizzati, la verifica dei risultati.  
Partecipa alla programmazione in equipe con gli educatori relativamente all’attività educativa e 
didattica.  
Monitora lo svolgimento e la verifica dei risultati dei Progetti attuati. 
Favorisce e sostiene la relazione con le famiglie. 
Mantiene i rapporti con le istituzioni di riferimento (Asl, Municipio, Dipartimento Servizi Educativi e 
Scolastici). 
Coordina l’attività formativa rivolta al personale in servizio 

 
da settembre 2010 a tutt’oggi 

 
 

da settembre 2013 a tutt’oggi 
 

 
da settembre 2013 a tutt’oggi 

 
 

                  da luglio 2017 a tutt’oggi 
 
 

                   da luglio 2017 a tutt’oggi 
 
 

      da settembre 2011 a giugno 2013 

 
 Nido Privato in Convenzione con il Comune di Roma “La Casa di Alice”, Via G.Bassani 10 – 00124 
Roma 

 
 Nido Privato in Convenzione con il Comune di Roma “Grandi Dentro”, Via Guido Cantelli, 16 – 00124   
Roma  
 
 Struttura Educativa 0-6, Scuola dell’Infanzia Paritaria e Nido Privato in Convenzione con il Comune di      
Roma “Il Castello di Piccole Scintille”, Via Giuseppe Nicolini, 84 – 00124 Roma   
 
 Struttura Educativa 0-6, Scuola dell’Infanzia Paritaria e Nido Privato in Convenzione con il Comune di 
Roma “Kinder Happy 2”, Via G. Battista Sammartini, - 00124 Roma  
 
 Nido Privato in Convenzione con il Comune di Roma “Kinder Happy Baby”, Via del Collettore Primario, 
39 - 00119 Roma  
 
 Struttura Educativa 0-6 “Passo a Due”, Via dei Romagnoli, 515 – 00121 Roma  
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Da settembre 2011 a tutt’oggi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Da aprile 2014 a tutt’oggi 
 
 

Principali attività 
 
 
 
 

 
 
 

 
Da febbraio 2018 a tutt’oggi 

 
 
 
 

a settembre 2008 a luglio 2010 
 
 
 
 

 
da settembre 2001 a luglio 2008 

 
 
 
 

mesi di giugno e luglio dal 1997 al 1999 

SPORTELLO di ASCOLTO e “SPAZIO INSIEME” per le FAMIGLIE 
 
Presso il Nido Privato in Convenzione con il Comune di Roma “La Casa di Alice”, Via G.Bassani, 10 – 
00124 Roma. 
Nato dalla necessità di offrire un sostegno alla genitorialità ma soprattutto uno spazio per l’ascolto ed 
un polo di accoglienza per i bambini e le loro famiglie all’interno del Municipio X. 
Si articola in una serie di incontri basati sul presupposto dello scambio e del confronto tra figure 
professionali e non, partendo da una tematica di interesse comune rispetto alla cultura dell’infanzia, alla 
famiglia e alla genitorialità. 
 
 
 PROGETTI di ALFABETIZZAZIONE EMOTIVA, FORMAZIONE e accompagnamento alla 
GENITORIALITA’ in ambito EDUCATIVO e SCOLASTICO e POLI per la FAMIGLIA 
 
 Laboratori di Alfabetizzazione Emotiva proposti e svolti in vari Municipi di Roma Capitale presso Istituti   
Comprensivi, Scuole dell’Infanzia, Nidi, Centri di aggregazione e Poli per l’infanzia e per la famiglia.   
 
Nell’ottica di un lavoro di rete e di promozione e rivalutazione del territorio costituisce insieme a tre 
colleghe l’Associazione “EmotivazionE” in data 7/12/2017 che opera nel territorio di Roma Capitale.  
Da un progetto comune e condiviso di Alfabetizzazione Emototiva rivolto alle diverse fasce di età, 
l’associazione offre inoltre servizi di CONSULENZA FAMILIARE, MEDIAZIONE FAMILIARE e 
SCOLASTICA, SERVIZI di COUNSELING, SOSTEGNO ed ACCOMPAGNAMENTO alla 
GENITORIALITA’, FORMAZIONE, EVENTI e SEMINARI. 
 
 Attività di MEDIATORE FAMILIARE e SCOLASTICO 
 
 Svolta presso Strutture Educative e Scolastiche e Centri famiglie. 
 
 
 EDUCATRICE  
 
Nido Privato in Convenzione con il Comune di Roma “La Casa di Alice”, Via G.Bassani 10 – 00124 
Roma 
 
 
 GESTORE TITOLARE e EDUCATRICE 
 
Nido Privato “Alice e Meletta”, Via  
 
 
 EDUCATRICE COLONIE ESTIVE 
 
Con contratto di lavoro stagionale Telecom Italia, mare o montagna con bambini dai 6 ai 12 anni 
 
 
 RESPONSABILE di LUDOTECA 
 

Da settembre a luglio 1999 
 
 
 
 

Da settembre 1990 a giugno 2000 
 
 
 
 

 
Da maggio 1998 a luglio 1999 

 
Supplenze da settembre 1999 a luglio 

2000 
 

Presso Centri sportivi, ludoteche, spazi ricreativi, doposcuola del Comune di Roma 
 
 
 ANIMATRICE 
 
Feste ed eventi per bambini dai 3 ai 12 anni con ampia conoscenza di giochi di gruppo, di squadra, 
grandi giochi, feste a tema, giochi cantati ed attività motorie, spettacoli di burattini, sculture di palloncini. 
Collaborazione con la Società “L’Infanzia sas”, Via Po’ – 00198 Roma 
 
 EDUCATRICE 
 
Struttura Educativa 0-6 “Silvia”, Via Paola Falconieri, 53-55 – 00152 Roma 
 
 Asilo Nido “Giochi, Coccole e Biberon”, Via S.Porcari 6 – 00193 Roma 
 Struttura Educativa 0-6 “Michelangelo”, Via del Casaletto 375 – 00151 Roma 
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Da settembre 2000 a dicembre 2000 
 
 
 
 
 

Da gennaio 1998 a maggio 1998 
 
 
 
 

Da settembre 1996 a luglio 1998 
 

Da settembre 2000 a luglio 2001 
 

Da settembre 2011 a tutt’oggi 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Da settembre 2015 a tutt’oggi 
 

Centro di Cultura Ebraica “Pitigliani” con bambini da 1 a 3 anni, Via dell’Arco De’Tolomei, 1 -00153 
Roma 
 
 
STAGISTA - TIROCINIO NON RETRIBUITO 
 
Struttura Educativa 0-6 “Silvia”, Via Paola Falconieri, 53-55 – 00152 Roma 
 
 
ATTIVITA’ di FORMATRICE 
 
Per l’”Infanzia sas”, Via Po’ – 00198 Roma, nei corsi Animatori. 
 
Per l’”Infanzia sas”, Via Po’ – 00198 Roma, nei corsi per Assistenti all’Infanzia 
 
Presso le Strutture Educative:  
“Passo a Due”, Via dei Romagnoli, 515 – 00121 Roma 
“Il Castello di Piccole Scintille”, Via Giuseppe Nicolini, 84 – 00124 Roma   
“Grandi Dentro”, Via Guido Cantelli, 16 – 00124   Roma  
 “La Casa di Alice”, Via G.Bassani, 10 -00124 Roma 
“Kinder Happy 2”, Via G. Battista Sammartini, - 00124 Roma 
“Kinder Happy Baby”, Via del Collettore Primario, 39 - 00119 Roma  
“L’Ascolto”, Via Cagnoni, 42 -00124 Roma 
 
X Municipio su moduli formativi pedagogici e educativi in linea con il Modello Educativo dei nidi e delle 
scuole dell’infanzia del Comune di Roma: 
 

• La documentazione in ambito educativo 

• La progettualità educativa 

• L’organizzazione degli spazi al nido 

• I tempi di vita al nido e le routines 

• I materiali 

• La comunicazione efficace e l’importanza del lavoro all’interno del Gruppo Educativo 

• La gestione dei conflitti in ambito scolastico 

• La relazione con le famiglie 

• L’uso del diario e i poster di documentazione 

• La centralità della lettura per i bambini attraverso gli albi illustrati 

• L’importanza dell’Intelligenza Emotiva in ambito educativo 

• Insegnanti efficaci e genitori efficaci 
 

Proposta di moduli formativi nell’ambito delle RISORSE UMANE, volti alla costituzione e gestione dei 
GRUPPI di LAVORO (TEAM BUILDING) con particolare attenzione al BENESSERE, alla RELAZIONE, 
al raggiungimento di OBIETTIVI COMUNI attraverso una progettualità condivisa: 
 

• Tecniche di gestione e motivazione all’interno del gruppo 

• Tecniche di comunicazione efficace e ascolto attivo 

• Allenamento all’educazione sociale ed emotiva e all’espressione dei bisogni 

• Gestione e risoluzione dei conflitti in ambito lavorativo 

• Valorizzazione delle differenze e raggiungimento di un obiettivo comune 

• Allenamento e sviluppo delle LIFE SKILLS (competenze per la vita) 

• Allenamento e sviluppo delle SOFT SKILLS (competenze trasversali): saper comunicare, 
lavorare in gruppo, tenere testa allo stress. 

• Tecniche e sviluppo della capacità di problem solving 

Istruzione e formazione 
 
 

Gennaio 2018 

 
 
 
MASTER in MEDIAZIONE FAMILIARE e SCOLASTICA 

 Conseguito presso l’Istituto di Formazione Inpef, con corso di formazione professionale riconosciuto 
dal MIUR e dall’”A.I.Me.F. 
Iscritta all’Associazione Italiana Mediatori Familiari con numero di tessera di Iscrizione 2070. 
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Da novembre 2017 ad aprile 2018 
 
 
 
 

Maggio 2016 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

Da aprile a Luglio 2015 
 
 

 
 

Da settembre 2009 a luglio 2015 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Dicembre 2000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Novembre 2000 
 
 
 
 

 

SEMINARI della disciplina “GLOBALITA’ dei LINGUAGGI” metodo Stefania Guerra Lisi. 
“Dal Grembo Materno al Grembo Sociale”: percorsi PsicoSensoMotori per gli apprendimenti primari e 
interdisciplinari. 
“Progetto Persona”, crescita PsicoSensoMotoria in MusicArTerapia nella Globalità dei Linguaggi. 
 
MASTER ESPERIENZIALE in COUNSELING PROFESSIONALE – PERCORSO di 
MICROCOUNSELING 
 
Conseguito presso l’”Aspic” Istituto di Formazione a Roma, con moduli su: 
 

• Autodefinizione e narrazione di sé e del percorso evolutivo 

• Ascolto benefico 

• Il sé spontaneo e l’espressione artistica 

• La creatività applicata all’obiettivo 

• Tecniche di riformulazione 

• Analisi della domanda e strumenti di Counseling 

• Principi della Comunicazione 

• Il processo di Counseling. Il Setting e il Contratto 

• Laboratori espressivi: i materiali 

• Salutogenesi e sviluppo della Resilienza 

• L’empatia nelle relazioni di aiuto. L’accoglienza empatica e l’avvio dell’alleanza collaborativa 

• Tecniche di addestramento al feedback fenomenologico 

• Crescita, sviluppo e cambiamnto. Linee evolutive, compiti di sviluppo. Legame di 
attaccamento e attaccamenti primari. 

 
 

Formazione sulla “SCRITTURA CREATIVA, BIOGRAFICA e i DONI della DOCUMENTAZIONE”. 
Percorso sulla scrittura in ambito biografico, autobiografico e professionale sulla pratica della 
Documentazione in ambito educativo. 
 
 
FORMAZIONE PERMANENTE del COMUNE di ROMA in ambito PEDAGOGICO 
 

• Autonomia e Dipendenza 

• Le routines nei Servizi Educativi 

• Le attività che favoriscono la libera espressione del bambino al Nido 

• L’organizzazione degli spazi 

• Il ruolo dell’educatore e le relazioni con le famiglie 

• Campanelli di allarme dei disturbi dello Spettro Autistico 
 

 
ATTESTATO di QUALIFICA PROFESSIONALE di RESPONSABILE di LUDOTECA 
 
Realizzato, finanziato e riconosciuto dalla Regione Lazio della durata complessiva di 700 ore di cui 
200 di stage e 500 di parte teorico-esperienziale ed applicativa sui seguenti moduli: 
 

• Psicopedagogia infantile 

• Animazione ludica 

• Analisi dei fabbisogni 

• Fondamenti di informatica 

• Il computer in ludoteca 

• Creazione e gestione di impresa 
 
 
LAUREA IN SOCIOLOGIA con indirizzo ETNO ANTROPOLOGICO e dello SVILUPPO 
 
Conseguita presso l’Università degli Studi di Roma “La Sapienza”. 
Tra gli esami sostenuti: Psicologia Sociale, Psicologia della Famiglia, Psicologia dell’età evolutiva, 
Pedagodia, Sociologia della Famiglia. 
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Giugno 1999 
 
 
 
 
 
 

 
Luglio 1991 

 
 

ATTESTATO di ASSISTENTE di INFANZIA 
 
Riconosciuto dal Miur e conseguito presso l’istituto di Formazione “L’Infanzia Sas”, Via Po’- 00198 
Roma. 
Tra i corsi proposti: pedagogia, psicologia dello sviluppo, sociologia, corsi pratici e teorici di 
animazione, laboratori creativi, giochi cantati, costruzione e messa in scena di spettacoli di burattini 

 
 

DIPLOMA di RAGIONERIA 
Conseguito presso l’Istututo Tecnico Commerciale “Vincenzo Gioberti” di Roma. 

 

 

 

 

Capacità e competenze 
personali 

 

  

Madrelingua Italiano 
  

Altra(e) lingua(e)  

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

Lingua INGLESE   B1  B1  B1  B1  B1 

Lingua FRANCESE   A1  A1  A1  A1  A1 

Lingua SPAGNOLO   A1  A1  A1  A1  A1 

 (*)  Quadro comune europeo di riferimento per le lingue  

  

Capacità e competenze sociali Vivere e lavorare in un’ottica di rete e di collegialità tra le varie figure professionali che operano in 
ambito educativo è alla base del lavoro finora svolto.  

Considero la COMUNICAZIONE EFFICACE e l’ASCOLTO ATTIVO il presupposto per un lavoro di 
qualità e professionalmente corretto, che si svolga in un clima sereno e produttivo. La relazione ed il 
lavoro di squadra è quindi elemento e requisito essenziale su cui basare il lavoro, nel quale i singoli 
individui siano valorizzati e allo stesso tempo uniscano le proprie potenzialità e capacità creando una 
potente sinergia e potenziando notevolmente le proprie capacità individuali. 

  

Capacità e competenze 
Organizzative 

 Buona capacità di relazione in ambito lavorativo.  

 Buona capacità di organizzazione, coordinamento ed amministrazione del personale e dei progetti         
educativi e di formazione all’interno dei Servizi. 

Buona capacità di comunicazione e relazione all’interno dei Servizi Educativi con le famiglie e i 
componenti del Gruppo Educativo. 
Buona capacità di relazione con la Pubblica Amministrazione, funzionari del Municipio e i Funzionari 
Educativi Centrali del Dipartimento Servizi Educativi, in un’ottica di collaborazione e di crescita. 

  

Capacità e competenze 
informatiche e digitali 

Capacità e competenze tecniche nell’utilizzo di Word, Exel e Power Point e nel montaggio di video 
con Windows Media Player e Power Point. 
 
AUTOVALUTAZIONE delle Competenze: 
 
Elaborazione delle Informazioni: Utente Autonomo 
Comunicazione: Utente Autonomo 
Creazione di Contenuti: Utente Autonomo 
Sicurezza: Utente Autonomo 
Risoluzione di Problemi: Utente Autonomo 

  

Capacità e competenze artistiche SCRITTURA CREATIVA e BIOGRAFICA, con particolare interesse alla scrittura come “Dono di 

http://www.curriculumvitaeeuropeo.org/


 

 
  

Curriculum Vitae 

 

Documentazione”. 
 
LABORATORI creativi e di COSTRUZIONE di GIOCHI con materiali da riciclo da condividere con i 
colleghi e con i bambini stessi per permettere loro la libera espressione, la possibilità di progettare, di 
scoprire e sperimentare le diverse competenze nel rispetto delle varie fasi di crescita 
 
CHITARRA classica ed accompagnamento 
 
LABORATORI di LETTURA per la prima infanzia in linea con il progetto “Nati per Leggere” del 
Comune di Roma. Si predilige l’utilizzo dell’”Albo Illustrato” come strumento di lavoro e di crescita 
personale e professionale sia del bambino che delle famiglie. 
 
LABORATORI di TEATRO rivolti alla prima infanzia, di drammatizzazione, improvvisazione e messa 
in scena di spettacoli con l’associazione “L’Isola che non c’era”. 

  

  

Patente In possesso di Patente B. 
  

Ulteriori informazioni Su RICHIESTA AUTORIZZO al trattamento dei miei dati personali ai sensi dell’art. 13 Dlgs 196 del 30 
giugno 2003 e dell’art. 13 GDPR (Regolamento UE 2016/679) ai fini della ricerca e selezione del 
personale. 

  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
Roma, 17 giugno 2020 
 
 
        In Fede 
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